
 

 

Wir, die UGN-Umwelttechnik GmbH, sind seit über 20 Jahren ein erfolgreicher Ingenieurdienstleister und Her-

steller von innovativen Filtermaterialien und Anlagen für die Gas- und Abluftreinigung im Unternehmensver-

bund der Rietzler Gruppe. Weltweit bieten wir unseren Kunden effiziente, wirtschaftliche, nachhaltige und indi-

viduelle Lösungen in den Bereichen Umwelt, Energie, Infrastruktur und Analytik. Wir pflegen motivierte und zu-

verlässige Partnerschaften und legen dabei besonders Wert auf ein vertrauensvolles Miteinander, wirtschaftli-

che Stabilität, eine stabile Marktpräsenz und ein ökologisches Handeln. 

 

Zur Verstärkung unseres hochmotivierten Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n  

 
 
 

Sachbearbeiter (m/w/d) Einkauf in Teilzeit  
 
 

Unsere Benefits 

• Flexible Arbeitszeiten sowie die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

• Ein modernes Arbeitsumfeld und eine gute Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien sowie kurzen 

Kommunikationswegen 

• Diverse Mitarbeiter-Benefits, darunter JobRad, Jobticket, Firmenfitness u.v.m. 

• Gezielte Förderung der individuellen fachlichen Weiterentwicklung durch interne und externe  

Fortbildungen 

• Eine unbefristete Anstellung (25-35h Basis) sowie das gemeinsame Bestreben die Welt jeden Tag ein  

kleines bisschen besser zu machen! 

Haben wir Dein Interesse geweckt und Du möchtest auch Teil unseres innovativen Teams und wachsenden Un-
ternehmens sein? Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung inkl. kurzem Motivationsschreiben 
an folgende E-Mail-Adresse: bewerbung@ugn-umwelttechnik.de  

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 

 

 

 

Was Dich erwartet?  Was Du mitbringen solltest? 

• Verantwortung für das Beschaffungsmanagement 

(von Angebotsanfrage über Angebotsvergleich bis 

hin zur Rechnungsprüfung)  

• Führen von Verhandlungen mit Lieferanten zu  

Liefer- und Rahmenverträgen  

• Koordination und Überwachung der Liefertermine 

• Pflege und Aktualisierung von Lieferanten- und 

Artikelstammdaten im ERP-System 

• Betreuung des Wareneingangs inkl. Warenkon-

trolle und -einlagerung 

• Erstellung einer kennzahlenbasierten Jahrespla-

nung    

• Organisation und Durchführung der jährlichen  

Inventur 

 

• Ausbildung oder Studium im kaufmännischen Be-

reich bzw. vergleichbare Qualifikation  

• (Erste) Erfahrung im Einkauf und idealerweise in 

der Lagerverwaltung  

• Verhandlungsgeschick und ausgeprägtes Kosten-

bewusstsein 

• Sichere Kenntnisse in den gängigen MS Office Pro-

grammen (Word, Excel, Outlook) 

• Kenntnisse im Umgang mit einem ERP-System von 

Vorteil 

• Durchsetzungsvermögen und sicheres Auftreten 

• Eigenverantwortliche, gewissenhafte und struktu-

rierte Arbeitsweise  

 

UGN-Umwelttechnik GmbH 
Herr Christian Richter 
Gewerbepark Keplerstraße 20 
07549 Gera 
www.ugn-umwelttechnik.de 
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http://www.ugn-umwelttechnik.de/

