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Die Analytik Institut Rietzler GmbH ist seit 1986 als Dienstleister für qualitativ hochwertige Laboranalysen 

auf dem Markt. Umwelt ist unsere Leidenschaft. Unser Leistungsportfolio umfasst die Bereiche Analytik, 

Probenahme, Immissions- & Arbeitsschutz sowie Schulungen. Bayernweit sind wir mit zwei Laborstand-

orten, der Emissionsmessstelle sowie regional tätigen Probenehmer/innen vertreten. Insgesamt sind 

rund 150 Mitarbeiter/innen für AIR tätig. 

Die Ausbildung nimmt bei AIR einen hohen Stellenwert ein. Wir bieten deshalb für unsere Laborstandorte 

Fürth und Ansbach zum 01.09.2024 eine 

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

     Was Dich erwartet:    Was Du mitbringen solltest: 

 Breitgefächerte Einblicke in verschiedene Berei-

che, z.B. kaufm. Verwaltung, Sekretariat, Marke-

ting, Personal oder Probeneingang  

 Erstellen von Schriftverkehr, Statistiken und Prä-

sentationen mit modernen IT-Programmen 

 Termin- und Reisemanagement; Organisation, 

Vor- und Nachbereitung von Besprechungen  

 Erfassen von Daten in der Laborsoftware 

 Mitarbeit bei interessanten Projekten  

 

 Mittlerer Bildungsabschluss, gerne auch  

Studienabbrecher (m/w/d) 

 Interesse an kaufmännischen Abläufen 

 Gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse 

 Hohe Lernbereitschaft, Verantwortungsbe-

wusstsein und Eigeninitiative 

 Freundliches Auftreten, Organisationsge-

schick und Teamfähigkeit 

 

 

Deine Benefits: 

 Flexible Arbeitszeiten und eine attraktive Ausbildungsvergütung inklusive Fahrtkostenzuschuss 

 Möglichkeit zur Verkürzung der Ausbildung 

 Ein modernes Arbeitsumfeld und eine gute Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien sowie  

kurzen Kommunikationswegen 

 Eine hohe Chance auf Übernahme sowie das gemeinsame Bestreben die Welt jeden Tag ein klei-

nes bisschen besser zu machen! 

 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt?  

Bitte richte Deine schriftliche Bewerbung un-

ter Angabe Deines Wunschstandortes per E-

Mail mit dem Betreff „Ausbildung Büroma-

nagement 2024“ an:  

ausbildung@rietzler-analytik.de 

mailto:ausbildung@rietzler-analytik.de

